
LOCALIZACIÓN

Biblioteca UNED Calatayud
Avda. San Juan el Real, 1

50300 Calatayud (Zaragoza)

Teléfono: 976 881 800
Fax: 976 880 511        

                                                
biblioteca@calatayud.uned.es
prestamo@calatayud.uned.es

HORARIO

Durante el período lectivo: 
De lunes a jueves de 8:30 a 13:30 y de 16:30 a 19:45 h.

Viernes: de 8:30 a 13:30 h.
Del 11 de junio al 10 de septiembre: de 8:00 a 13:30 h.

Semanas de Exámenes: de 8:00 a 20:45 h.
Cerrado:

. Primera semana de enero.
. Semana Santa.

. Del 1 al 17 de agosto.

Más información en: 
www.calatayud.unedaragon.org

Curso 2011/2012
Versión 1.0

 La Biblioteca Central cuenta con una importante colección de 
revistas electrónicas.

7. Reprografía

Según la Ley de Propiedad Intelectual 
y sólo con fi nes de estudio e investi-
gación, se permite la copia parcial de 
monografías y completa de artículos de 
revista.

FONDO BIBLIOGRÁFICO
 
 

Consta de un fondo multidisciplinar, 
formado por las publicaciones que 
edita la UNED, la bibliografía básica de 
los estudios y carreras que imparte el 
Centro, bibliografía recomendada, así 

como por una sección de obras de referencia o consulta y 
obras de temática regional y local.

 Los fondos bibliográfi cos pueden consultarse en el catálogo 
automatizado en los terminales de acceso público (OPAC) en 
la propia biblioteca o desde cualquier otro lugar y permite 
realizar búsquedas en una determinada biblioteca o en todas 
las bibliotecas de la UNED. 

 Los fondos se encuentran colocados en acceso libre, siguien-
do una clasifi cación por materias, la Clasifi cación Decimal 
Universal (CDU). A cada materia le corresponde un número. 
La ordenación es por materias (CDU) y alfabético de autores, 
formándose así la signatura topográfi ca que se imprime en el 
tejuelo y se coloca en el lomo de los libros.

 Ejemplo de signatura:   
 316………..número de la CDU:    Sociología
 GID……….tres primeras letras del apellido del autor: 

Giddens
     
 Con esta signatura localizaríamos el libro: Giddens, Anthony. 

Sociología. Madrid: Alianza, 2010.

RECURSOS ELECTRÓNICOS

 Además de los ya mencionados en otros apartados, la Biblio-

teca Central de la UNED pone a disposición de los usuarios 
una importante serie de recursos en Internet:

. Biblioteca UNED 2.0
Se basa en la aplicación de la tecnología de la web 2.0 o web 
social, creando un espacio más interactivo, más participativo 
guiado por las necesidades de los usuarios.

. Guías Bibuned.
Selección de páginas de interés general, cultural y universita-
rio por Comunidades Autónomas elaborada por la Coordina-
ción de Bibliotecas de Centros Asociados.

. Club de Lectura UNED.
El acceso al Club de Lectura es libre y gratuito para todos los 
miembros de la comunidad universitaria de la UNED con un 
listado de foros temáticos que tienen como objetivo común 
estimular la lectura, posibilitar el intercambio de opiniones y 
formular preguntas sobre las obras y autores propuestos.

. Apoyo a los estudiantes
Recursos para estudiantes: guías de uso, bibliografías reco-
mendadas, planes de acogida,...

. e-Spacio UNED: Repositorio digital
Espacio de contenidos digitales de la UNED. Contiene el archi-
vo institucional de nuestra Universidad.

NORMAS GENERALES 
DE USO DE LOS FONDOS E INSTALACIONES

La Biblioteca es un espacio de todos y para todos, donde la 
convivencia está basada en el respeto.

. En las salas hay que guardar silencio.

. No se podrá fumar ni comer o beber.

. Desconectar los móviles antes de entrar.

Es muy importante respetar los plazos de préstamo de los do-
cumentos.

El usuario es el responsable del buen uso y conservación de 
las instalaciones y de los fondos bibliográfi cos.

El incumplimiento de estas normas  puede privar del acceso 
a la Biblioteca.

Guíad
e  la

ibliotecateca



SERVICIOS

La biblioteca debe ofrecer servicios de calidad y recursos in-
novadores, adaptándose así al nuevo entorno de educación 
superior.

1. Información Bibliográfi ca y Referencia.

Este servicio informa a los usuarios 
del funcionamiento y servicios de la 
biblioteca. Orienta sobre los fondos 
bibliográfi cos, su búsqueda, acceso 
y utilización, uso de los catálogos, 
obras de referencia, bases de datos… 

accediendo a fuentes de información internas y externas.

El personal de Biblioteca está a disposición de los usuarios 
para atender cualquier duda o consulta que deseen realizar.

Biblioteca de Referencia en Línea 
Más de 3.000 recursos seleccionados por la Biblioteca de la 
UNED accesibles gratuitamente en Internet.

2. Consulta en Sala

Con este servicio se pone a disposi-
ción de los usuarios la colección que 
está excluida del préstamo, es un ser-
vicio complementario del préstamo 
personal.

La Biblioteca cuenta con dos salas de lectura: la sala donde se 
encuentra la colección de referencia (atlas, diccionarios, en-
ciclopedias...) y  la Hemeroteca, con 72 puestos de lectura, y 
la sala bajo la cúpula elíptica, donde encontramos los fondos 
destinados al préstamo personal con 32 puestos de lectura.

En las salas se pueden utilizar materiales ajenos a la bibliote-
ca como apuntes.

El fondo bibliográfi co está dispuesto en estanterías en acce-
so libre.

Las salas cuentan con red Wi-Fi.

3. Préstamo personal

 Pueden acceder a este servicio los estudiantes de la UNED, 
profesores tutores, personal de administración y servicios y, 

mediante un Acuerdo de Colaboración entre la UNED y la Uni-
versidad de Zaragoza, los estudiantes de dicha universidad. 
Del mismo modo los estudiantes de la UNED de los Centros 
de Aragón, previa solicitud del carné de usuario, pueden ac-
ceder a las instalaciones y servicios de la Biblioteca Universi-
taria de Zaragoza.

 Para hacer uso del servicio de préstamo es necesario darse 
de alta como usuario en la Biblioteca, cumplimentando un 
impreso y presentando el resguardo bancario o justifi cante 
de matriculación y  el carné de estudiante de la UNED.

 A cada usuario, se le asigna un número PIN con el que puede 
acceder a los Servicios al Usuario que ofrece la Biblioteca a 
través de Internet:
. consultar fi cha de usuario 
. cambiar PIN de usuario 
. renovar préstamos 
. realizar reserva de libros prestados 

 Tabla de préstamo

Usuarios Tipo de 
material

Numero de
documentos

Periodo
prestamo

Renova-
ciones

Estudiantes. 
Total préstamos: 3

Monografías 3 2 semanas 1

Audiovisuales 2 1 semana 0

Profesores-tutores 
y PAS.
Total préstamos: 10

Monografías 10 1 mes 1

Audiovisuales 5 2 semanas 0

Posgrado.
Total préstamos: 12

Monografías 12 1 mes 1

Audiovisuales 3 1 semana 0
 
 Tanto la reserva (exclusivamente de libros que estén presta-

dos) como la renovación (excepto los audiovisuales) de do-
cumentos se pueden hacer personalmente, por teléfono, a 
través de la web de la Biblioteca o desde el catálogo general.

 Se deben respetar los plazos de devolución de los documen-
tos. El incumplimiento de los mismos, implica una sanción de 
suspensión de este servicio equivalente a los días de retraso.

 La pérdida o deterioro de los fondos, implica la reposición de 
los mismos o su reintegro económico por parte del usuario.

 Están excluidas del préstamo las obras de referencia 

NUESTROS VALORES:

- Orientación al estudiante.

- Profesionalidad y búsqueda de la excelencia en la 
docencia, en el proceso de formación, en la prestación 
de servicios y en la  gestión institucional.

- Compromiso con la sociedad y con los principios 
que inspira la naturaleza y fi nes de la Universidad 
Pública, sobre la  base de la igualdad, la justicia, la 
libertad y el respeto.

- Coordinación y lealtad con las instituciones que apo-
yan el desarrollo del Centro de la UNED de Calatayud.

- Diálogo, participación, confi anza y responsabilidad 
compartida de todos los estamentos.

NUESTRA MISIÓN:

Es que todos los ciudadanos/as de nuestro entorno 
tengan acceso fl exible al conocimiento relacionado 
con la educación superior, mediante la modalidad de 
aprendizaje semipresencial y a distancia, y al desarro-
llo profesional y cultural de mayor interés social.

(diccionarios, enciclopedias, etc.), publicaciones periódicas, 
obras agotadas o de cierto valor. 

 No se envían documentos al domicilio, aunque las devoluciones 
pueden hacerse por correo certifi cado o por mensajería.

4. Préstamo Interbibliotecario 

 Este servicio permite obtener documentos, que no se en-
cuentren en nuestra Biblioteca, de otras Bibliotecas nacionales 
y extranjeras.

 Este servicio es gratuito, salvo que la Biblioteca suministra-
dora establezca tasas por el mismo, en ese caso el usuario 
deberá abonarlas en metálico.

 El plazo de préstamo queda determinado por la Biblioteca 
suministradora, normalmente suele ser de 30 días.

 Queda excluido del P.I. las unidades didácticas, bibilografía 
básica, revistas  completas (se envían artículos fotocopiados) 
y audivisuales no editados por la UNED.

5. Mediateca 

 Formada por los fondos audiovisuales en diferentes sopor-
tes: la producción audiovisual  de la UNED, vídeos y DVD 
didácticos.

 Cuenta con 3 puestos individuales de visionado y 3 de audición. 
Estos fondos se pueden solicitar en préstamo por un plazo 
de 1 semana sin posibilidad de renovación.

 Audiovisuales en línea

 TeleUNED, es la plataforma que acoge la televisión, la radio, 
las videoconferencias, actos institucionales, congresos y 
seminarios de la UNED, pudiendo acceder a la programación 
de televisión educativa y a las emisiones radiofónicas en 
www.canaluned.com.

6. Hemeroteca

 En la sala donde se encuentra la colección de 
referencia, se sitúa también la Hemeroteca, 
con un  expositor con 58  publicaciones pe-
riódicas dispuestas para su consulta en acce-
so libre. Para otras publicaciones, consultar al 
personal de Biblioteca.


